CURSO GRATUIT GARANTIA JUVENIL

Auxiliar administratiu
MATARO

Data d'inici: 27/02/2020
Data finalitzacio: 09/04/2020 (155h)
| — Horari: 09.00h a 14.00h

T’agrada la organitzacio i la atencio al client?
T'agradaria treballar com administratiu?

Aprendre aquesta professio en OrientActiva, et dona
1'oportunitat de:

* Aprendre en un entorn flexible, amb una manera
d'ensenyar que s'adapta a tu.

* Conéixer altres joves amb els quals compartir
1'experiéncia.

Que aprendras?

* Atencio6 al client

. Gestié i tramitacio de Ta

documentaci6é i els expedients.
. Organitzaci6é i gesti6 del temps
. Gestio d’agendes i visites

. Comptabilitat basica

INSCRIPCIO | CONTACTE:

cursospice@cambrabcn.org
natalia.orientactiva@gmail.com / 696 89 73 61

§ ESTRATEGIA DE
EMPRENDIMIENTO Y
EMPLEO JOVEN
Cambra de Comerg garantia juvenil
de Barcelona

CURS GRATUIT PER A JOVES DE GARANTIA JUVENIL

(DE 16 a 29 ANYS AMB DNI O NIE)



